Směrnice o účtování pohledávek v TJ …..

Čl. 1.

Předmět úpravy

Předmět úpravy této směrnice jsou zásady pro účtování, evidenci, vymáhání a odpisování pohledávek, které vznikly při činnosti TJ …

Čl. 2.

Účtování o pohledávkách

1. O pohledávkách z obchodního styku se účtuje na účtu 311, v určitém případě i na účtu 315.

2. O ostatních pohledávkách se účtuje na účtu 378.

3. Pro účetní případy se za okamžik uskutečnění účetního případu v TJ považuje :

a) okamžik poskytnutí služby, či prodej výrobků,

b) okamžik uhrazení prostředků před uskutečněním služby či prodeje výrobků.

4. O vzniku pohledávky se vystavuje daňový doklad, a to nejpozději následující pracovní den po uskutečnění účetního případu.

Čl. 3.

Evidence pohledávek

Evidence pohledávek se provádí zápisem do knihy vydaných faktur (zápisem do saldokonta v příslušném modelu účetnictví, na analytický účet příslušného účtu).

Čl. 4.

Vymáhání pohledávek

1. Správu pohledávek zabezpečuje v TJ ekonomický úsek (hospodář TJ)
2. V případě, že není pohledávka uhrazena včas, provede její urgenci (poskytne informaci příslušnému úseku TJ, který provede urgenci).

3. V případě, že upomínkové řízení skončí do dvou (tří) měsíců od splatnosti pohledávky bezúspěšně, rozhodne předseda TJ (ekonom TJ, hospodář TJ) o dalším postupu.

Čl. 5.

Odpis pohledávky

Odpis pohledávky se uskuteční na základě rozhodnutí výboru TJ (předsedy TJ) přičemž se zohlední tyto skutečnosti :

a) výše pohledávky,


b) osoba dlužníka,


c) poměr mezi náklady vymáhání pohledávky a výši pohledávky,


d) zavinění odpovědného pracovníka za nevymahatelnou pohledávku.

Odpis takové pohledávky je většinou daňově neúčinný.

Čl. 6.

Vytváření opravných položek

Vytvoření opravných položek ve smyslu zákona o rezervách provádí hospodář TJ (ekonom TJ) vždy k 31.12. každého roku. Je povinností inventarizační komise provádět jak posouzení opravných položek, tak i jejich oprávněnost v dalším období.

Čl. 7.

Závěrečná ustanovení

Tato směrnice je účinná od 1.1.2006 

Tato směrnice se uplatní v TJ, kde se účtuje o větším počtu pohledávek, i když není na závadu její používání i v menších TJ. 

Upozornění na poslední větu čl. 5 – od 1.1.2006 je možné, za určitých okolností, provést odpis pohledávky, který je daňově účinný. Informaci najdete bud‘ přímo v daňovém zákonu, nebo v zákoně o rezervách (např. pro rok 2006 je platná úprava, že lze daňově odepsat pohledávku do 30 tis. Kč, která však není promlčená).

